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Mit diesem Dokument wird Ihnen persönlich oder telefonisch ein Kennwort mitgeteilt, 
welches für mindestens ein IT-System in Ihrem Unternehmen benötigt wird. 
 
Dieses Kennwort ist personengebunden, darf nicht an Dritte weitergegeben werden und 
muss an einem sicheren Ort verwahrt werden. 
 
Bitte gehen Sie mit dem Kennwort vertraulich um, teilen Sie es nicht mit Kollegen und 
notieren Sie es nicht am Arbeitsplatz, so dass es für andere zugänglich gemacht wird. 
 
Bitte informieren Sie uns umgehend, sobald Sie den Verdacht haben, Ihr Kennwort 
könnte missbräuchlich verwendet worden sein. 
 
 
 
 
Das Kennwort ist ausgestellt für: 
 
Unternehmen bzw. System:  ____________________________________________________ 
 
Name, Vorname:  ____________________________________________________ 
 
Benutzername oder ID: ____________________________________________________ 
 
Kommentar:   ____________________________________________________ 
 
 
 
 
Hiermit bestätige ich, dass ich das Kennwort erhalten habe und die Hinweise zur Nutzung 
des Kennwortes gelesen und verstanden habe: 
 
 
 
Ort, Datum: ______________________        Unterschrift:_____________________________ 
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